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Urzad Pracy

pl. Na Stawach 1, 30-107 Krakow, tel. (12) 428 78 70, faks (12) 422 97 85, e-mail: kancelaria@wup-krakow.pl, www.wup-krakow.pl, www.pokl.wup-krakow.pl

Oferta numer: 21A

Organizator stazu: Urzad Gminy Debno
Nazwa stanowiska: Pomoc administracyjna
Liczba  os6b  przewidywanych na 1
stanowisko:
Miejsce wykonywania pracy: Nazwa obiektu: Urzad Gminy Debno
Ulica: brak
Nr domu: 240

Nr lokalu: brak
Kod pocztowy, Miejscowos¢: 32-852 Wola Debinska
Powiat: brzeski

Program stazu - opis najwazniejszych

zadan na stanowisku: Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw
i opieka nad zabytkami, wedlug nastepujgcego
harmonogramu:

kwiecien - wrzesien 2015 .
-prowadzenie i aktualizowanie gminnej ewidencji

zabytkow,
-prowadzenie ewidencji pomnikéw i miejsc pamieci
narodowej,
-wyszukiwanie  zrédel  dofinansowania  renowacji
zabytkow,

-pomoc przy prowadzeniu spraw zwigzanych

z renowacja zabytkow,

- ocena koniecznos$ci podejmowania prac konserwatorskich
przy zabytkach na obszarze gminy,

-udzielanie  merytorycznego wsparcia instytucjom
i podmiotom w zakresie renowacji zabytkow,
-pozyskiwania funduszy na renowacje, prawidtowego
uzytkowania zabytkow,

-podejmowanie dziatann promujgcych zabytki znajdujgce
sie na obszarze Gminy,

-popularyzowanie i upowszechnianie wiedzy o zabytkach,
-sporzadzanie wnioskéw o dofinansowanie renowac;ji
i konserwacji zabytkow,

-pomoc w organizowaniu imprez kulturalnych.

Wyksztalcenie: Niezbedne: $rednie ogélnoksztatcace lub Pozadane:
techniczne wyzsze
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Doswiadczenie Niezbedne: Pozadane:
zawodowe: - brak wymogéw co do niezbednego - brak wymogéw co do
doswiadczenia zawodowego. niezbednego doswiadczenia
zawodowego.
Umiejetnosci: Niezbedne: Pozadane:
- podstawowa znajomo$¢ obstugi komputera - dobra znajomo$¢ obstugi
i programéw komputerowych (MS Word, Excel, komputera i programéow
Power point). komputerowych (MS Word,
- umiejetnos$¢ obstugi aparatu fotograficznego, Excel, Power point),
- umiejetnos¢ pracy zespotowej, ... - umiejetnos¢ samodzielnej
pracy.
Cechy osobowe: Niezbedne: ... Pozadane:...
- odpowiedzialno$¢, - pomystowos¢,
- komunikatywnos¢, - pewno$¢ siebie,
- doktadnosé, - uczciwosé
- pracowitos¢,
- zdyscyplinowanie
Oferta jest kierowana réwniez do os6b z | - Nie
niepelnosprawnoscia
Sposéb organizacji pracy - czas pracy; | Praca od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy urzedu
np. Czy stanowisko wymaga | (poniedziatek od 8.00-16.00, wtorek - pigtek od 7.30
dyspozycyjno$ci w soboty/ niedziele/ | do 15.30). Stanowisko nie wymaga dyspozycyjnosci
Swieta? w soboty, niedziele, Swieta.
Czy istnieje mozliwo$¢ zatrudnienia
uczestnika/ow projektu przez | - Tak
Whnioskodawce po zakonczeniu ich
udziatu w projekcie?
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